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BÁO CÁO TÌNH HÌNH HOẠT ĐỘNG THÁNG 12/2016
VÀ KẾ HOẠCH THỰC HIỆN THÁNG 01/2017
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2016:
Khoa CNTT đã hoàn thành các công việc được giao đúng hạn, cụ thể: 
- Nộp đề thi kết thúc học phần học kỳ I/ 2016 – 2017 của khóa 2014, 2015 Cao đẳng , 2015 Cao đẳng nghề và 15TCCN.

- Nhắc nhở Giảng viên hoàn tất hồ sơ chuyên môn để chuẩn bị công tác kiểm tra hồ sơ chuyên môn học kỳ I / 2016 – 2017.

- Nộp kết quả dự giờ học kỳ I/2016 – 2017.

- Tổ chức buổi đối thoại trực tiếp giữa lãnh đạo khoa và toàn thể sinh viên học sinh khoa.
- Xếp thời khóa biểu học kỳ II năm học 2016 – 2017 cho các lớp khóa 2014, 2015 Cao đẳng , 2015 Cao đẳng nghề và 14TCCN.

- Giảng viên hoàn tất điểm danh, điểm quá trình và xét điều kiện dự thi của khoá 2014, 2015 Cao đẳng, 2015 Cao đẳng nghề trên phần mềm PMT – EMS Education.

- Chuẩn bị công tác kiểm kê tài sản và đối chiếu sổ tài sản định kỳ năm 2016. Đem tài sản thanh lý năm 2016 xuống kho nhà trường.
- GV – NV kiểm tra làm phiếu kê khai thông tin cá nhân cập nhật thông tin vào phần mềm.
- Nộp báo cáo Quy chế công khai năm 2016 – 2017.

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  01 NĂM 2017:
Khoa sẽ thực hiện các nhiệm vụ theo công tác chung của trường, ngoài ra khoa sẽ hoàn thành các phần việc sau:
- Tổ chức coi và chấm thi cho khoá 2014, 2015  thi kết thúc học phần HKI/ 2016 - 2017.
- Xếp lịch và phân công giáo viên coi, chấm thi thúc học phần cho khóa 2016.
- Xếp thời khóa biểu học kỳ II cho các khóa 2014, 2015 lên phần mềm PMT – EMS Education.

- Tổng vệ sinh và niêm phong tất cả các phòng máy vi tính, phòng giáo viên và văn phòng khoa trước khi nghỉ tết.
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